
附件12
中国共产党天津市滨海新区委员会办公室2017年部门预算编制说明

一、部门机构基本情况

中国共产党天津市滨海新区委员会办公室主要职责是：

· 负责中央、市委来文来电和区委各部门、各工委（党组）及有关单位请示、报告的分发和处理工作；区委上呈下发文件的校核工作；文书档案的阅卷、管理工作。

· 负责区委重要会议、活动的协调组织和区委主要领导同志活动的安排服务；协调区级领导机关及其他有关单位的工作联络。

· 负责区委重要文件、文稿的起草、审修工作。

· 负责区内外动态情况收集、编发刊物，向区委和上级领导机关报送信息。

· 负责督促检查区委决定事项和区委领导同志交办事项的贯彻落实。

· 负责围绕区委重点工作和区委领导安排部署，组织开展调查研究，为区委决策提供参考建议。

· 负责区委值班工作，及时向区委领导同志报告重要情况，并协助处理各部门、各单位和人民群众向区委反映的重要问题

· 负责统筹安排上级领导机关和外省市相关领导同志来新区的接待服务工作。

· 负责组织、指导、管理、协调对台工作，归口管理涉台事务。

· 负责党委系统信息化建设、区级机关党的建设工作，领导区级机关工会、共青团、妇委会等群众组织。

· 承办区委交办的其他事项。

· 负责组织开展全面深化改革重大问题的政策研究等工作。

· 负责全区机要、密码通讯、密码管理、应急保障工作；组织实施全区党委系统信息化规划、建设和管理工作。

· 负责指导、检查、落实全区保密工作。区国家保密局负责行使保密行政管理部门职能，主管本行政区域保守国家秘密工作。

内设16个职能处室，下辖4个预算单位。

二、部门预算草案编制情况

部门收入预算13308万元，与2016年预算相比减少1812万元，其中财政拨款13308万元，事业收入0万元，上级补助收入0万元，附属单位上缴收入0万元，经营收入0万元，其他收入0万元。
部门支出预算13308万元，与2016年预算相比减少1812万元，其中：人员支出3945.97万元，主要用于工资福利和对个人和家庭补助支出；公用支出820.62万元，主要用于日常行政公用经费开支；专项业务费5664.44万元，用于办公大楼租金；项目支出2876.77万元，用于各专项业务支出。
本部门2017年安排机关运行经费预算181.2万元，包括办公费20.7万元，印刷费15万元，咨询费5万元，手续费2万元，水费2万元，邮电费3万元，差旅费15万元，因公出境费8万元，维修费10万元，租赁费15万元，其他商品和服务支出13.5万元等；政府采购预算106.84万元，具体项目是档案馆档案保管费71万元，档案数字化费用20万元，规划展览馆15.84万元。
三、其他需要说明的情况

本部门没有其他说明事项，本部门没有需要解释的专业词汇。
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