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职责事项信息表

	对企业环保要件、设施运行实施监督

	序号
	1.1

	名称
	对企业环保要件、设施运行实施监督

	法定依据
	关于调整天津市滨海新区茶淀街所属事业单位机构编制的通知(津滨编字[2014]57号)

	实施机构
	茶淀街道办事处

	职责边界
	茶淀街企业服务中心具体实施。

	运行流程
	茶淀街企业服务中心负责日常走访、调查，督促对存在问题的企业及时整改。

	运行要件
	环评报告、检测报告、排污许可相关台账等。

	责任事项
	街企业服务中心负责审核企业提交的材料。

	监督方式
	监督电话：25695723
来信来访地址：天津市滨海新区汉沽三纬路356号






	职责事项信息表

	（协调与上级有关部门关系）信息表

	序号
	1.2

	名称
	协调与上级有关部门关系

	法定依据
	关于调整天津市滨海新区茶淀街所属事业单位机构编制的通知(津滨编字[2014]57号)

	实施机构
	茶淀街道办事处

	职责边界
	茶淀街企业服务中心具体实施。

	运行流程
	帮扶企业解决协调审批局、工信委、环境局、规国局等各种证件审批。

	运行要件
	指导帮扶企业办理工商执照、环评报告、排污许可等。

	责任事项
	指导帮扶企业审核申报人材料。

	监督方式
	监督电话：25695723
来信来访地址：天津市滨海新区汉沽三纬路356号









	职责事项信息表

	（企业技术开发、改造）信息表

	序号
	2.1

	名称
	企业技术开发、改造

	法定依据
	关于调整天津市滨海新区茶淀街所属事业单位机构编制的通知(津滨编字[2014]57号

	实施机构
	茶淀街道办事处。

	职责边界
	茶淀街企业服务中心受理。

	运行流程
	投资企业将材料报街企业服务中心审核后送至区行政审批局备案。

	运行要件
	天津市内资企业固定资产投资项目备案书、营业执照、投资项目说明书。

	责任事项
	区行政审批局备案通过后，茶淀街企业服务中心负责监督落实。

	监督方式
	监督电话：25695723/25695376
来信来访地址：天津市滨海新区汉沽三纬路356号







	[bookmark: _GoBack]职责事项信息表

	（集体资产管理）信息表

	序号
	2.2

	名称
	集体资产管理

	法定依据
	关于调整天津市滨海新区茶淀街所属事业单位机构编制的通知(津滨编字[2014]57号

	实施机构
	茶淀街道办事处。

	职责边界
	茶淀街企业服务中心负责。

	运行流程
	茶淀街企业服务中心具体负责包括房产、设备、工业建设用地的租赁、使用、管理等项工作。

	运行要件
	房地产证，房产、土地、设备等明细清单。

	责任事项
	不动产权证办理、设备的安全使用，租赁费的收取等。

	监督方式
	监督电话：25695723/25695376
来信来访地址：天津市滨海新区汉沽三纬路356号




	职责事项信息表

	（企业专业技术人员继续教育）信息表

	序号
	3.1

	名称
	企业专业技术人员继续教育

	法定依据
	关于调整天津市滨海新区茶淀街所属事业单位机构编制的通知(津滨编字[2014]57号

	实施机构
	茶淀街道办事处。

	职责边界
	茶淀街企业服务中心负责。

	运行流程
	茶淀街企业服务中心负责专业技术人员继续教育申报、毕业（结业）证书的领取、发放等。

	运行要件
	专业技术人员等级证书、个人身份证复印件等。

	责任事项
	定期组织企业专业技术人员进行继续教育。

	监督方式
	监督电话：25695723/25695376
来信来访地址：天津市滨海新区汉沽三纬路356号







	职责事项信息表

	（企业职工专业技能培训）信息表

	序号
	3.2

	名称
	企业职工专业技能培训

	法定依据
	关于调整天津市滨海新区茶淀街所属事业单位机构编制的通知(津滨编字[2014]57号

	实施机构
	茶淀街道办事处。

	职责边界
	茶淀街企业服务中心负责。

	运行流程
	茶淀街企业服务中心组织企业职工定期进行技能培训，技术等级证书的领取、发放。

	运行要件
	企业职工技术等级证书。

	责任事项
	会同职教单位定期组织企业职工进行专业技能培训。

	监督方式
	监督电话：25695723/25695376
来信来访地址：天津市滨海新区汉沽三纬路356号
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