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	小额担保贷款信息表

	序号
	1.1

	名称
	小额担保贷款

	法定依据
	1.《关于进一步改进小额担保贷款管理积极推动创业带动就业的意见》（津银发〔2013〕93号）

2.天津市滨海新区自主创业小额担保贷款实施方案（津滨政办发〔2014〕103号）

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人社局委托）

	职责边界
	汉沽街道办事处初审，区人社局复审。

	运行流程
	借款人备齐材料提出贷款申请，汉沽街道办事处进行材料初审后，向区人社局提交材料，等待复审。

	运行要件
	身份证、户口本（户籍在本街）、《创业培训合格证书》、工商营业执照（副本）、税务登记证、经营地房屋产权证或经营地租赁协议、担保人收入证明、失业证等原件及复印件、《小额担保贷款申请审批表》（四联表）、银行还款证明复印件（追加贷款）等。

	责任事项
	审核借款人材料，向区人社局递交材料。

	监督方式
	电话：25668227


	

	职业培训登记信息表

	序号
	1.2

	名称
	职业培训登记

	法定依据
	1.天津市人社局、天津市财政局文件（〔2015〕3号、4号、27号、31号、45号、50号、56号、70号）
2.天津人社局文件（〔2016〕2号）

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人社局委托）

	职责边界
	汉沽街道办事处报名。

	运行流程
	报名人员持证件到街党群服务中心（综合便民服务中心）提供材料报名。

	运行要件
	百万技能培训：身份证复印件、医保卡原件、两寸照片；
创业培训：身份证、户口簿、就失业证原件及复印件、创业培训报名表、两寸照片。

	责任事项
	街党群服务中心（综合便民服务中心）负责审核报名人证件材料。

	监督方式
	电话：25668227


	

	高校毕业生实名制帮扶信息表

	序号
	1.3

	名称
	高校毕业生实名制帮扶

	法定依据
	1.《区人社局关于做好2021年离校未就业高校毕业生实名制就业服务工作的通知》（津滨人社办发〔2021〕12号）



	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人社局委托）

	职责边界
	汉沽街道办事处初审，区人社局复审。

	运行流程
	区人社局下发高校毕业生名单，汉沽街道办事处用二期网将已就业查出，剩余人员下发村居进行帮扶。村居进行每月的帮扶工作，建立台账，上交汉沽街道办事处，汉沽街道办事处进行台账初审后，录入系统，填写人社局需要上交台账。待区人社局审核并向区人社局提交台账。

	运行要件
	高校毕业生名单，应届离校未就业高校毕业生实名登记台账，天津政府公共就业服务网

	责任事项
	填写高校毕业生台账，向区人社局递交台账。

	监督方式
	电话：25668227


	

	社会保障卡的申领与发放信息表


	序号
	1.4

	名称
	社会保障卡的申领与发放

	法定依据
	1.《关于做好医保卡换发社保卡工作的通知》（津人社办发〔2011〕14号）
2.《天津市社会保障卡管理试行办法》第八条

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人力社保局委托）

	职责边界
	汉沽街道办事处受理。

	运行流程
	申请人出具证件，汉沽街道办事处现场受理，打印出领卡凭证，申请人持有效证件及凭证到银行制卡。

	运行要件
	出具申请人身份证、未成年人提供户口本，外省市户籍及本市未成年还需提供90kb以下电子版照片。

	责任事项
	审核办卡人员证件信息，打印社会保障卡领取单。

	监督方式
	电话：25668227


	

	城乡居民医疗保险和医疗保险垫付报销信息表

	序号
	1.5

	名称
	城乡居民医疗保险和医疗保险垫付报销

	法定依据
	1.《关于印发天津市城乡居民基本医疗保险规定的通知》（津政发〔2009〕21号）第23条

2.《关于印发天津市城乡居民基本医疗保险规定实施细则的通知》（津人社局发〔2009〕23号）第三章

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人社局委托）

	职责边界
	街党群服务中心（综合便民服务中心）及其社区、村劳动保障工作机构负责组织参保资源调查、参保资格审核、缴费标准认定和参保登记工作；党群服务中心（综合便民服务中心）负责受理垫付人员的费用材料审核和录入。

	运行流程
	参保人员需向户籍所属地的社区、村劳动保障工作机构提供证件原件，办理参保登记，由街党群服务中心（综合便民服务中心）打印参保缴费通知单，居民领取缴费通知单后到银行缴费；垫付人员备齐材料提交街党群服务中心（综合便民服务中心），待初审、录入完毕，提交区人社局。

	运行要件
	身份证、户口本、外地人员持天津市居住证、垫付费用的费用清单、诊断证明、收据、病案等材料。

	责任事项
	审核参保人证件信息，打印缴费凭证；初审录入垫付材料，向区人社局递交材料。

	监督方式
	电话：25668227

	

	城乡居民养老保险及退休管理信息表

	序号
	1.6

	名称
	城乡居民养老保险及退休管理

	法定依据
	1.《天津市城乡居民基本养老保障规定的通知》（津政发〔2009〕22号）第二十六条

2.《天津市城乡居民基本养老保障规定实施细则》第二章第六条

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人社局委托）

	职责边界
	街党群服务中心（综合便民服务中心）负责参保资格审核和参保登记工作；受理退休人员退休手续办理。

	运行流程
	户口簿，身份证到户籍地党群服务中心（综合便民服务中心）进行审核及程序录入，打印银行缴费通知单，居民领取缴费通知单后到银行缴费；持户口簿、身份证原件到街党群服务中心（综合便民服务中心）办理退休手续。

	运行要件
	户口簿、身份证原件、社保卡原件及复印件。

	责任事项
	审核参保人证件信息，打印缴费凭证；办理退休人员退休手续。

	监督方式
	电话：25668227


	

	失业登记管理信息表

	序号
	1.7

	名称
	失业登记管理

	法定依据
	1.《就业促进条例》第十九条
2.《天津市失业保险条例》、《就业服务与就业管理规定》第六十三条

	实施机构
	汉沽街道办事处

	职责边界
	汉沽街道办事处负责审核证件、登记、发证等。

	运行流程
	劳动者失业的，应当自失业之日起六十日内由劳动者本人到其户籍所在地街党群服务中心（综合便民服务中心）进行失业登记。

	运行要件
	就失业证办理需持身份证、户口本、毕业证、档案及2寸照片两张；外地人员还需提供《居住证》，填写《失业人员登记表》。

	责任事项
	审核失业人员证件，网上录入登记、发证等。

	监督方式
	电话：25668227


	

	困难人员就业援助认定信息表

	序号
	1.8

	名称
	困难人员就业援助认定

	法定依据
	1.《中华人民共和国就业促进法》第五十六条

2.《就业服务与就业管理规定》（2007年劳动保障部令第28号）第三十一条

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人社局委托）

	职责边界
	汉沽街道办事处材料复核，报区人社局审批。

	运行流程
	申请人在社区工作站提供申请、申报材料，街党群服务中心（综合便民服务中心）对社区报送的材料进行复核，符合条件的，在《就业援助认定表》上签署意见后报区人社局确认。

	运行要件
	户口簿、身份证、参保人员提供社保缴费单、离婚提供离婚协议等。

	责任事项
	社区工作站提交申请人材料，街党群服务中心（综合便民服务中心）复核，报区人社局。

	监督方式
	电话：25668227


	

	灵活就业保险补贴的申领与发放信息表

	序号
	1.9

	名称
	灵活就业社会保险补贴的申领与发放

	法定依据
	《天津市下岗失业人员灵活就业社会保险补贴办法》（津社〔2006〕9号）第六条

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人社局委托）

	职责边界
	汉沽街道办事处初审，区人社局复审。

	运行流程
	由申请人到户籍所在街党群服务中心（综合便民服务中心）提出申请,街党群服务中心（综合便民服务中心）对申请人的基本情况进行核实,报区人社局。

	运行要件
	《天津市困难人员就业援助申请认定表》、灵活就业证明、户口本、《就失业证》和身份证原件复印件。

	责任事项
	负责审核申请人材料，报区人社局。

	监督方式
	电话：25668227


	

	就业登记信息表

	序号
	1.10

	名称
	就业登记

	法定依据
	《市人社局关于规范就失业登记管理有关问题的通知》（津人社办发〔2020〕91号）



	实施机构
	街党群服务中心（综合便民服务中心）（受区人社局委托）

	职责边界
	街党群服务中心（综合便民服务中心）审核并办理。

	运行流程
	用人单位与劳动者新签订劳动合同之日起30日内，携带《就业、劳动合同登记名册》到街党群服务中心（综合便民服务中心），进行现场办理。

	运行要件
	一式三份填写完整的、左上角加盖单位公章的《就业、劳动合同登记名册》。

	责任事项
	审核用人单位材料，材料齐全，现场办理。

	监督方式
	电话：25668227


	

	退工备案登记信息表

	序号
	1.11

	名称
	退工备案登记

	法定依据
	《市人社局关于规范就失业登记管理有关问题的通知》（津人社办发〔2020〕91号）

	实施机构
	街党群服务中心（综合便民服务中心）（受区人社局委托）

	职责边界
	街党群服务中心（综合便民服务中心）审核并办理。

	运行流程
	用人单位与劳动者终止或者解除劳动合同之日起15日内，携带《解除终止劳动合同退工和领取失业保险金人员分区花名册》到街党群服务中心（综合便民服务中心），进行现场办理。劳动者与原用人单位终止或者解除劳动合同，与新用人单位签订劳动合同，可不办理退工备案，由新用人单位凭终止或者解除劳动合同相关证明直接办理用工登记。

	运行要件
	一式三份填写完整的、左上角加盖单位公章的《解除终止劳动合同退工和领取失业保险金人员分区花名册》。

	责任事项
	审核用人单位材料，材料齐全，现场办理。

	监督方式
	电话：25668227


	

	合同续订变更信息表

	序号
	1.12

	名称
	合同续订变更

	法定依据
	《市人社局关于规范就失业登记管理有关问题的通知》（津人社办发〔2020〕91号）



	实施机构
	街党群服务中心（综合便民服务中心）（受区人社局委托）

	职责边界
	街党群服务中心（综合便民服务中心）审核并办理。

	运行流程
	用人单位与劳动者续订劳动合同在上期合同到期之日起30日内，到携带《续订变更劳动合同花名册》、当期签订的劳动合同文本到街党群服务中心（综合便民服务中心），进行现场办理。

	运行要件
	一式两份填写完整的、左上角加盖单位公章的上期《续订变更劳动合同花名册》以及当期签订的劳动合同文本一式两份。

	责任事项
	审核用人单位材料，材料齐全，现场办理。

	监督方式
	电话：25668227


	

	企业信息注册及变更信息表

	序号
	1.13

	名称
	企业信息注册及变更

	法定依据
	《市人社局关于规范就失业登记管理有关问题的通知》（津人社办发〔2020〕91号）



	实施机构
	街党群服务中心（综合便民服务中心）（受区人社局委托）

	职责边界
	街党群服务中心（综合便民服务中心）审核并办理。

	运行流程
	用人单位携带企业营业执照副本复印件、法人身份证正反面复印件到街党群服务中心（综合便民服务中心），进行现场办理。

	运行要件
	企业营业执照副本复印件、法人身份证正反面复印件各一份。

	责任事项
	审核用人单位材料，材料齐全，现场办理。

	监督方式
	电话：25668227


	

	失业保险金核定信息表

	序号
	1.14

	名称
	失业保险金核定、申领及封存

	法定依据
	1.《天津市失业保险条例》
2.《市人力社保局关于实施（天津市失业保险条例）有关问题的通知》（津人社办发〔2015〕5号）
3.《人力资源社会保障部关于推进失业保险金“畅通领、安全办”的通知》（人社部发〔2019〕18号）
4.《市人社局关于进一步做好失业保险待遇经办工作有关问题的通知》（津人社局发〔2019〕31号）

	实施机构
	街党群服务中心（综合便民服务中心）（受区人社局委托）

	职责边界
	街党群服务中心（综合便民服务中心）审核并办理。

	运行流程
	核定：用人单位与劳动者终止或解除劳动合同后120天内到街党群服务中心（综合便民服务中心）提出申请，查看失业人员失业保险缴费及就失业证判定其是否领过失业金，以确定起始审核时间。未审核过失业保险金的人员按照首次参加工作时间确认；已审核或领取过失业保险金的人员按最后一次审核或领取失业金时间确认。

申领：失业人员提供就失业证，失业保险金申领通知，待遇区县核定表，刑满释放、仲裁人员提供释放证，仲裁调解书，判决书等原件及复印件

封存：就业人员带着新签订的劳动合同来办理，死亡人员有家属带着死亡证明来办理。

	运行要件
	核定：解除终止劳动合同退工和领取失业保险金人员分区花名册；申领：身份证，工行储蓄卡；封存：新签订的劳动合同

	责任事项
	审核用人单位材料，材料齐全，现场办理。

	监督方式
	电话：25668227

	

	失业补助金审核信息表

	序号
	1.15

	名称
	失业补助金审核

	法定依据
	市人社局市财政局关于做好失业补助金发放有关工作的通知（津人社局发【2020】14号）

	实施机构
	街党群服务中心（综合便民服务中心）（受区人社局委托）

	职责边界
	街党群服务中心（综合便民服务中心）审核并办理。

	运行流程
	2020年3月一日起，领取失业保险金期满仍未就业，且未享受养老保险待遇或灵活就业社保补贴的，2020年3月1日起，参保缴费不足一年解除、终止劳动合同，或参保缴费满一年因本人原因解除、终止劳动合同的。

	运行要件
	身份证，工行储蓄卡

	责任事项
	审核用人单位材料，材料齐全，现场办理。

	监督方式
	电话：25668227


	

	大学生见习基地补贴信息表

	序号
	1.16

	名称
	就业见习基地补贴

	法定依据
	市人力社保局市财政局关于下放大学生就业创业扶持政策办理权限有关问题的通知(津人社局发〔2015〕62号);

《天津市人力资源和社会保障局关于印发天津市就业见习管理办法的通知》(津人社局发〔2014〕102号)

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人社局委托）

	职责边界
	汉沽街道办事处初审，区人社局复审。

	运行流程
	大学生见习基地申请通过后按实际情况申请补贴，汉沽街道办事处进行材料初审后，向区人社局提交材料，等待复审。

	运行要件
	申请企业单位大学生见习基地申报表，见习大学生学历证明，见习大学生身份证复印件，见习大学生考勤表，工伤保险缴费凭证等。

	责任事项
	大学生见习基地申报，向区人社局递交材料。

	监督方式
	电话：25668227


	

	劳务派遣企业新增、变更和注销登记信息表

	序号
	1.17

	名称
	劳务派遣企业新增、变更和注销登记

	法定依据
	《劳务派遣行政许可实施办法》（人社部令第19号）

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人社局委托）

	职责边界
	汉沽街道办事处初审，区人社局复审。

	运行流程
	区人社局下发材料，配合区人社局核查劳务派遣企业实际情况，汉沽街道办事处进行材料初审后，向区人社局提交材料，等待复审。

	运行要件
	劳务派遣企业带相关材料登记，营业执照副本复印件，法人身份证复印件，经营地租赁合同复印件等。

	责任事项
	劳务派遣企业带相关材料登记，向区人社局递交材料。

	监督方式
	电话：25668227


	

	劳务派遣企业年检信息表

	序号
	1.18

	名称
	劳务派遣企业年检

	法定依据
	《劳务派遣行政许可实施办法》（人社部令第19号）

《市人社局关于开展2020年度劳务派遣经营情况报告核检验工作的通知》（津人社办函【2021】86号）

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区人社局委托）

	职责边界
	汉沽街道办事处初审，区人社局复审。

	运行流程
	区人社局下发材料，配合区人社局核查劳务派遣企业实际情况，汉沽街道办事处进行材料初审后，向区人社局提交材料，等待复审。

	运行要件
	劳务派遣企业年检报告，营业执照副本复印件，法人身份证复印件，经营地租赁合同复印件等。

	责任事项
	劳务派遣企业带相关材料登记，向区人社局递交材料。

	监督方式
	电话：25668227


	

	因病支出型困难家庭医疗救助信息表

	序号
	1.19

	名称
	因病支出型困难家庭医疗救助

	法定依据
	1.《关于开展因病支出型困难家庭救助有关工作的通知》

（津民发〔2016〕28号）

2.《关于开展因病支出型困难家庭医疗救助工作的通知》

（津民规〔2018〕2号）



	实施机构
	街党群服务中心（综合便民服务中心）

	职责边界
	街党群服务中心（综合便民服务中心）初审，区医保局复审。

	运行流程
	申请人备齐材料向街党群服务中心（综合便民服务中心）提交申请，初审后，向区医保局提交，等待复审。

	运行要件
	个人申请，家庭成员收入证明，村居调查说明，个人负担查询表，核对报告，在学证明，赡养费证明，购车发票，房产说明，
银行账户复印件

	责任事项
	审核申请人材料，向医保局提交

	监督方式
	电话：25668227


	

	《独生子女父母光荣证》办理信息表

	序号
	1.20

	名称
	《独生子女父母光荣证》办理

	法定依据
	1.《天津市人口与计划生育条例》第二十四条第一款

2.关于修改《天津市人口和计划生育委员会关于<独生子女父母光荣证>申领及独生子女父母奖励费发放管理办法》的通知（津人口计生委〔2014〕5号）

	实施机构
	街党群服务中心（综合便民服务中心）

	职责边界
	街党群服务中心（综合便民服务中心）审核并办理。

	运行流程
	申请人备齐材料向街党群服务中心（综合便民服务中心）提交申请，街党群服务中心（综合便民服务中心）审核通过、现场办理。

	运行要件
	《一孩生育服务证》、《出生医学证明》、夫妻双方身份证、结婚证、户口本。

	责任事项
	审核申请人材料，证件齐全，现场办理。

	监督方式
	电话：67211001


	

	一孩生育服务证登记信息表

	序号
	1.21

	名称
	一孩生育服务证登记

	法定依据
	1.《天津市人口与计划生育条例》第十九条

2.《落实全面两孩政策实行生育登记的通知》（津卫指导〔2015〕546号）

3.《滨海新区办理一孩、二孩生育登记工作流程》

	实施机构
	党群服务中心（综合便民服务中心）

	职责边界
	党群服务中心（综合便民服务中心）审核并办理

	运行流程
	申请人备齐材料向街党群服务中心（综合便民服务中心）提交申请，街党群服务中心（综合便民服务中心）审核通过、现场办理。

	运行要件
	属于下列情况进行一孩生育服务登记：1.双方初婚、初育且未生育过子女的。2.再婚夫妻，未生育过子女的。3.已生育过子女但子女已死亡的。申请人需携带夫妻双方的户口本、身份证、结婚证,妊娠诊断证明进行一孩生育服务登记（流动人口一方还需提供居住证）。再婚夫妻还需提供再婚方全部的离婚协议或离婚判决书。已生育过子女但子女已死亡的，需提供医学死亡证明或户口页的死亡注销。

	责任事项
	审核申请人材料，证件齐全，现场办理

	监督方式
	电话：67211001


	

	二孩生育服务证登记信息表

	序号
	1.22

	名称
	二孩生育服务证登记

	法定依据
	1.《天津市人口与计划生育条例》第十九条

2.《落实全面两孩政策实行生育登记的通知》（津卫指导〔2015〕546号）

3.《滨海新区办理一孩、二孩生育登记工作流程》

	实施机构
	党群服务中心（综合便民服务中心）

	职责边界
	党群服务中心（综合便民服务中心）审核并办理。

	运行流程
	申请人备齐材料向街党群服务中心（综合便民服务中心）提交申请，街党群服务中心（综合便民服务中心）审核通过、现场办理。

	运行要件
	属于下列情况进行二孩生育服务登记1.双方初婚已生育一个子女的。2.再婚夫妻合计已生育一个子女的。申请人需携带夫妻双方的户口本、身份证、结婚证（再婚方还需携带全部的离婚协议或离婚判决书；流动人口一方还需提供居住证），第一个子女的出生医学证明或户口页，妊娠诊断证明进行二孩生育登记。

	责任事项
	审核申请人材料，证件齐全，现场办理

	监督方式
	电话：67211001


	

	接转党员组织关系信息表

	序号
	2.1

	名称
	接转党员组织关系

	法定依据
	《中国共产党党员教育管理工作条例》

	实施机构
	汉沽街道办事处（受区委组织部委托）

	职责边界
	汉沽街道办事处受理

	运行流程
	接转党员组织关系需携带抬头为“中共天津市滨海新区汉沽街道工作委员会”介绍信，到汉沽街党员管理窗口办理组织关系接转。窗口工作人员经转入地基层党组织核实身份同意转入后开回执给党员，同时将转入党员信息录入《党内统计信息系统》。此过程结束后党员组织关系正式转入汉沽街。

	运行要件
	转入组织关系介绍信，党员身份证复印件，有必要需提供入党志愿书、政审材料等

	责任事项
	认真查验介绍信真伪和有效期限

	监督方式
	电话：25668227


	

	现代远程教育工作信息表

	序号
	2.2

	名称
	现代远程教育工作

	法定依据
	终端站点管理员管理办法，终端站点设备管理制度，终端站点学习收看制度，终端站点信息反馈制度

	实施机构
	汉沽街道办事处（受新区组织部党员教育中心委托）

	职责边界
	组织做好站点远程教育学习工作，督促填写远程教育站点工作手册做好记录

	运行流程
	依据新区组织部党员教育中心发布的学习任务，转发各站点，监督各站点按时完成学习任务

	运行要件
	无

	责任事项
	充分发挥各终端站点教育管理基层党员干部群众的重要作用，健全完善各项工作管理制度，提高党员干部现代远程教育工作水平。

	监督方式
	25668227


