职责目录
（小王庄镇城镇发展服务中心）职责目录
	序号
	主要
职责
	职责事项

	
	
	序号
	名  称
	页码

	1
	项目
	1-1
	重点工程协调推动
	2

	
	
	1-2
	工业园区基础设施建设
	3

	
	
	1-3
	示范镇建设及政策研究
	5

	2
	本单位人员管理
	2
	本单位人员的培训教育、年度考核、统计报表
	6

	3
	本单位证照、公章管理
	3
	本单位相关证照、公章办理使用，账户设立、注销
	7

	4
	其他工作
	4
	完成镇党委、镇政府交办的其它工作
	8






（ 项目前期管理）信息表

	序  号
	1-1

	名  称
	重点工程协调推动

	法定依据
	三定方案、津滨党编字【2019】88号文件


	实施机构
	小王庄镇城镇发展综合服务中心

	职责边界
	小王庄镇城镇发展综合服务中心牵头、各村委会配合

	运行流程
	1、 督促相关村队通过相关会议
2、 地上物清点、确认、清理
3、 占地协调工作
4、补偿款拨付

	运行要件
	村队：被征地村的六步决策程序证明
项目单位：1、项目年度开发建设方案；2、选址意见书及土地预审证；3、项目核准文件；4、建设用地批复；5、划拨决定书；6、不动产证。

	责任事项
	
按照相关法律法规对上述事项进行办理。

	监督方式
	　小王庄镇纪检办公室：63169263




（ 项目过程推动）信息表

	序  号
	1-2

	名  称
	园区建设

	法定依据
	三定方案、津滨党编字【2019】88号文件


	实施机构
	小王庄镇城镇发展综合服务中心

	职责边界
	小王庄镇城镇发展综合服务中心牵头、各村委会配合

	运行流程
	1、 管线综合方案及市政专项规划设计（前提条件：1、完成安评报告的编制2、取得各专业单位意见）
2、 可硏报告编制完成并满足报审条件（包含稳评报告的编制）
3、 地形及地下管线实测
4、 选址意见书及用地预审上会（帯规划方案）
5、 可硏、规划选址意见通知书及用地预审申报、评审及审批
6、 勘察、设计招标（需按照可研批复内容组织招标）
7、 征转地籍调查及监管
8、 地勘审查
9、 提前组织施工图设计
10、 设计方案上会、预审（需提前取得交管部门意见）
11、 初步设计评审、建工证及档案验收申报、审批
12、 场地调查及风险评估
13、 施工图设计审查
14、 环评及水土保持编制、审批
15、 清单及控制价编制
16、 土地征转组卷、审批（涉及缴费及穗评报告的编制）
17、 招标控制价审查
18、 划拨地籍调查及监管
19、 建设用地规划许及划拨上会
20、 施工招标
21、 工伤保险缴纳及施工合同的签订
22、 用地及划拨审批
23、 质里监督及施工许可证

	运行要件
	1、 控制性详细规划修编调整工作
2、 控性详细规环评
3、 控性详细规水资源评估
4、 产业园区征地社会稳定评价报告
5、 项目可行性研究报告
6、 【津滨人发【2021】1号】，小王庄产业园区已纳入《天津市滨海新区2020年国民经济和社会发展计划执行情况与2021年国民经济和社会发展计划报告》
7、 基础设施建设进行测量测绘报告
8、 基础设施进行勘察报告
9、 园区编制土地征收成片开发方案
10、 园区基础设施编制工作做踏勘报告和节地评价
11、 园区基础设施污水处理场再生水场、垃圾转运站编制设计。
12、 园区市政管网、道路设计
13、 园区市政管网、道路设计选址和预审通知书。
14、 土地征转组卷、审批
15、 土地转正批文
16、 土地收储批文
17、 划拨地籍调查
18、 防洪评价报告
19、 水土流失评估报告
20、 能源评估报告
21、 招拍挂批件
22、 农民失地保险缴纳核算
23、 给水、供热、燃气管线、通讯管线设计等各项工作。

	责任事项
	按照相关法律法规及设计规范对上述事项进行管理。

	监督方式
	　小王庄镇纪检办公室：63169263








（ 组织竣工验收等管理）信息表

	序  号
	1-3

	名  称
	示范镇建设及政策研究

	法定依据
	三定方案、津滨党编字【2019】88号文件


	实施机构
	小王庄镇城镇发展综合服务中心

	职责边界
	小王庄镇城镇发展综合服务中心牵头、各村委会配合

	运行流程
	1、 督促相关村队召开相关会议；
2、 督促平台公司加快办理项目前期手续；
3、 协调项目平衡地块招商工作；


	运行要件
	开工证明

	责任事项
	按照相关法律法规及设计规范对上述事项进行办理。

	监督方式
	小王庄镇纪检办公室：63169263



（ 本单位人员管理）信息表

	序  号
	2-1

	名  称
	本单位人员的培训教育、年度考核、统计报表

	法定依据
	三定方案、津滨党编字【2019】88号文件


	实施机构
	小王庄镇城镇发展综合服务中心

	职责边界
	镇党委、镇政府布置考核，小王庄镇城镇发展综合服务中心配合执行

	运行流程
	镇主要领导布置工作，小王庄镇城镇发展综合服务中心领取工作任务，进行科室人员的培训教育、统计报表以及准备年度考核材料

	运行要件
	镇下发文件或会议布置

	责任事项
	小王庄镇项目促进服务中心站按党委、政府要求开展工作

	监督方式
	小王庄镇纪检办公室：63169263




（ 本单位证照、公章管理）信息表

	序  号
	3-1

	名  称
	本单位相关证照、公章办理使用，账户设立、注销

	法定依据
	三定方案、津滨党编字【2019】88号文件


	实施机构
	小王庄镇城镇发展综合服务中心

	职责边界
	乡镇权限

	运行流程
	小王庄镇城镇发展综合服务中心根据区行政审批局的要求，提供所需材料办理。综合办统一办理单位公章，根据科室制定的《印章管理制度》，严格把控公章使用。账户设立、注销等工作按要求提供相应材料办理。

	运行要件
	事业单位机构设置的通知、用印审批表

	责任事项
	小王庄镇城镇发展综合服务中心按党委、政府要求开展工作

	监督方式
	小王庄镇纪检办公室：63169263




[bookmark: _GoBack]（ 其他工作 ）信息表

	序  号
	4-1

	名  称
	完成镇党委、镇政府交办的其它工作

	法定依据
	三定方案、津滨党编字【2019】88号文件


	实施机构
	小王庄镇城镇发展综合服务中心

	职责边界
	乡镇权限

	运行流程
	镇主要领导布置工作，小王庄镇城镇发展综合服务中心领取工作任务，执行完成。

	运行要件
	镇下发文件或会议布置

	责任事项
	小王庄镇城镇发展综合服务中心按党委、政府要求开展工作

	监督方式
	小王庄镇纪检办公室：63169263
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