职责目录
（太平镇退役军人服务站）职责目录
	序号
	主要
职责
	职责事项

	
	
	序号
	名  称
	页码

	1
	退役军人事务
	1-1
	维护退役军人合法权益，依法履行拥军优属的职责，参与双拥模范创建活动
	2

	
	
	1-2
	优抚工作
	3

	
	
	1-3
	退役军人做好信息收集及报送工作
	4

	
	
	1-4
	退役军人走访慰问
	5

	
	
	1-5
	退役军人思想政治教育
	6

	2
	村退役军人三级联络员管理
	2-1
	负责村退役军人三级联络员等人员日常管理、考核培训
	7

	3
	退役军人协会日常工作
	3-1
	负责退役军人协会日常工作
	8

	4
	双拥优抚安置政策学习
	4-1
	组织所属村退役军人服务站工作人员学习双拥优抚安置政策
	9

	5
	站证照、公章管理
	5-1
	负责本站相关证照、公章办理使用，账户设立、注销等工作
	10

	6
	其他工作
	6-1
	完成镇党委、镇政府交办的其它工作
	11


（   维权  ）信息表

	序  号
	1-1

	名  称
	维护退役军人合法权益，依法履行拥军优属的职责，参与双拥模范创建活动

	法定依据
	《中华人民共和国退役军人保障法》第一章第三条、国拥〔2015〕5号、津滨拥字〔2019〕1号

	实施机构
	太平镇退役军人服务站

	职责边界
	太平镇退役军人服务站和各村退役军人服务站共同承担

	运行流程
	根据相关规定，严格落实退役军人各项政策；按照创建全国双拥模范区考评任务分解表，领取任务，全面开展双拥活动，提供相应活动材料。

	运行要件
	退伍证、低保证


	责任事项
	由村服务站提供相应信息，镇服务站组织实施。

	监督方式
	太平镇纪委办公室；63157708　



（    优抚    ）信息表

	序  号
	1-2

	名  称
	优抚工作

	法定依据
	民发〔2011〕110号、津民发〔2018〕49号

	实施机构
	太平镇退役军人服务站

	职责边界
	太平镇退役军人服务站和各村退役军人服务站共同承担

	运行流程
	由各村居服务初审上报，镇退役军人2服务站复审后上报区退役军人事务局。

	运行要件
	身份证、户口本、退伍证、社会保险缴费证明

	责任事项
	各村服务站确保信息真实，镇服务站确保上报及时。

	监督方式
	太平镇纪委办公室；63157708　




	



（   信息报送   ）信息表

	序  号
	1-3

	名  称
	退役军人做好信息收集及报送工作

	法定依据
	《中华人民共和国退役军人保障法》第一章第八条、退役军人部发〔2018〕37号、津滨政办发〔2018〕77号

	实施机构
	太平镇退役军人服务站

	职责边界
	村退役军人服务站负责录入退役军人基础信息，上传到系统，由镇退役军人服务站初审，新区退役军人事务局复审提交，市退役军人事务局审核。

	运行流程
	退役军人出具证件、提供材料到所在村服务站录入信息，镇服务站审核并提交。

	运行要件
	退役军人身份证、户口本、退伍证


	责任事项
	村退役军人服务站认真核实，确保录入信息真实性；镇服务站审核，及时提交。

	监督方式
	太平镇纪委办公室；63157708　


（  走访慰问  ）信息表

	序  号
	1-4

	名  称
	退役军人走访慰问

	法定依据
	《中华人民共和国退役军人保障法》第八章第六十六条

	实施机构
	太平镇退役军人服务站

	职责边界
	太平镇退役军人服务站牵头，各村退役军人服务站配合

	运行流程
	对驻区部队、优抚对象、困难退役军人等开展走访慰问

	运行要件
	按滨海新区拥军优属、拥政爱民工作领导小组印发的通知要求和区退役军人局相关要求开展慰问。

	责任事项
	太平镇退役军人服务站根据要求，把握慰问范围，确保退役军人及优抚对象权益。

	监督方式
	太平镇纪委办公室；63157708　




（    思想教育    ）信息表

	序  号
	1-5

	名  称
	退役军人思想政治教育

	法定依据
	《中华人民共和国退役军人保障法》第八章第六十七条、《中华人民共和国退役军人保障法》第七章第五十七条

	实施机构
	太平镇退役军人服务站

	职责边界
	太平镇退役军人服务站和各村退役军人服务站共同承担

	运行流程
	及时掌握村退役军人思想状况和工作生活状况，做好服务保障工作。


	运行要件
	谈心谈话材料



	责任事项
	发现问题及时疏导化解，不能解决的问题，及时提交上级部门。


	监督方式
	太平镇纪委办公室；63157708



（  退役军人三级管理  ）信息表

	序  号
	2-1

	名  称
	负责村退役军人三级联络员等人员日常管理、考核培训

	法定依据
	区退役军人事务局《关于落实退役军人权益保障联席会会议精神的工作通知》2020年11月16日

	实施机构
	太平镇退役军人服务站

	职责边界
	太平镇退役军人服务站牵头，太平镇党建办配合

	运行流程
	由镇退役军人服务站牵头，太平镇党建办配合，参照事业人员年终考核办法，制定了《退役军人公益岗人员年度考核工作实施方案》，对退役军人三级联络员进行考核。

	运行要件
	工作总结、考核测评表


	责任事项
	由镇退役军人服务站组织考核和被考核人员，太平镇党建办主持完成考核工作。

	监督方式
	太平镇纪委办公室；63157708







（  退役军人协会日常工作 ）信息表

	序  号
	3-1

	名  称
	退役军人协会日常工作

	法定依据
	天津市滨海新区太平镇关爱退役军人协会第一次会员大会暨成立大会

	实施机构
	太平镇退役军人服务站

	职责边界
	太平镇退役军人服务站和太平镇关爱退役军人协会共同承担

	运行流程
	根据区关爱退役军人协会下发的工作要点及工作要求开展工作

	运行要件
	下发工作指导性文件

	责任事项
	由太平镇关爱退役军人协会按照区协会工作要求，由太平镇退役军人服务站配合开展工作

	监督方式
	太平镇纪委办公室；63157708







（  工作人员学习双拥优抚安置政策 ）信息表

	序  号
	4-1

	名  称
	组织所属村退役军人服务站工作人员学习双拥优抚安置政策

	法定依据
	2011年11月1日施行的《退役士兵安置条例》

	实施机构
	太平镇退役军人服务站

	职责边界
	镇退役军人服务站负责牵头，各村服务站配合完成。

	运行流程
	由镇退役军人服务站牵头，组织村退役军人服务站工作人员共同学习

	运行要件
	《退役士兵安置条例》、其他学习材料

	责任事项
	由镇退役军人服务站布置工作至各村服务站，各村服务站组织人员参加，共同学习。

	监督方式
	太平镇纪委办公室；63157708






（  证照、公章办理使用 ）信息表

	序  号
	5-1

	名  称
	负责本站相关证照、公章办理使用，账户设立、注销等工作。

	法定依据
	滨太党发〔2020〕7号文

	实施机构
	太平镇退役军人服务站

	职责边界
	乡镇级别

	运行流程
	  服务站根据区行政审批局的完成镇党委、镇政府交办的要求，提供所需材料办理。综合办统一办理单位公章，根据科室制定的《印章管理制度》，严格把控公章使用。账户设立、注销等工作按银行要求提供相应材料办理。

	运行要件
	事业单位机构设置的通知、用印审批表

	责任事项
	党建办布置相关、镇退役军人服务站完成具体工作。

	监督方式
	太平镇纪委办公室；63157708



[bookmark: _GoBack]（ 其它工作）信息表

	序  号
	6-1

	名  称
	完成镇党委、镇政府交办的其它工作

	法定依据
	滨太党发〔2020〕7号文

	实施机构
	太平镇退役军人服务站

	职责边界
	乡镇级别

	运行流程
	镇主要领导布置工作，退役军人服务站领取工作任务，执行完成。

	运行要件
	镇下发文件或会议布置

	责任事项
	太平镇退役军人服务站按党委、政府要求开展工作

	监督方式
	太平镇纪委办公室：63157708




4

