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	序号
	主要
职责
	职责事项

	
	
	序号
	名称
	页码

	1
	开展就业失业管理工作
	1.1
	 就失业登记
	1

	2
	开展基层就业援助服务
	2.1
	就业援助
	2

	3
	落实国家和本市有关城镇失业人员灵活就业、就业困难人员自谋职业等就业促进的政策和措施
	3.1
	对劳动者从事个体经营或灵活就业的登记
	4

	4
	负责城乡居民基本养老保险、城乡居民基本医疗保险参保登记和待遇的经办工作
	4.1
	对居民参加基本医疗保险的登记
	5

	
	
	4.2
	对居民养老保险参保资格的认定及登记
	6


	就失业登记信息表

	
	

	序号
	1.1

	名称
	    就失业登记

	法定依据
	     《天津市就业促进条例》第十九条 劳动行政部门应当建立健全就业登记和失业登记制度，完善就业管理和失业管理。公共就业服务机构负责就业登记和失业登记工作，向劳动者免费发放就失业证。

	实施机构
	    天津市滨海新区大沽街党群服务中心

	职责边界
	    乡镇权限

	运行流程
	    （受理）—审核—决定—下达

	运行要件
	    身份证

	责任事项
	    1.受理申请，并接受其报送的相关材料； 
    2.组织论证审查； 
    3.对审查结果进行确认，下达行政确认文书。

	监督方式
	    监督电话：022-12345
    
    来信来访地址：天津市滨海新区远景庄园南侧大沽街道办事处

	就业援助信息表

	
	

	序号
	2.1

	名称
	    就业援助

	法定依据
	    《中华人民共和国就业促进法》第五十六条 县级以上地方人民政府采取多种就业形式，拓宽公益性岗位范围，开发就业岗位，确保城市有就业需求的家庭至少有一人实现就业。 
    法定劳动年龄内的家庭人员均处于失业状况的城市居民家庭，可以向住所地街道、社区公共就业服务机构申请就业援助。街道、社区公共就业服务机构经确认属实的，应当为该家庭中至少一人提供适当的就业岗位。 
    《就业服务与就业管理规定》（2007年劳动保障部令第28号）第三十一条 街道、乡镇、社区公共就业服务机构建立基层服务窗口，开展以就业援助为重点的公共就业服务，实施劳动力资源调查统计，并承担上级劳动保障行政部门安排的其他就业服务工作。第四十一条 就业困难人员和零就业家庭可以向所在地街道、社区公共就业服务机构申请就业援助。经街道、社区公共就业服务机构确认属实的，纳入就业援助范围。

	实施机构
	    天津市滨海新区大沽街党群服务中心

	职责边界
	    社区初审 街镇复审 区人社局审批 街镇帮扶

	运行流程
	    接受申请—审核—批复—实施

	运行要件
	    户口本、身份证、《天津市就业困难人员认定情况表》，以下认定类别人员还需提供以下材料：1、零就业家庭人员：家庭成员已婚的，提供结婚证；离婚的，提供离婚证、离婚协议或法院判决书；丧偶的，应提供相关材料。2、低保家庭人员：提供《天津市最低生活保障证》及近3个月最低生活保障金发放记录。3、需风赡养（抚养）患有重大疾病直系亲属的人员：提供二级及以上医院开具的诊断证明和1年内治疗病历（病退人员无需提供上述材料）。4、单亲家庭人员：离婚的，提供离婚证、离婚协议或法院判决书；丧偶的，应提供相关材料；抚养领养或过继子女的，应提供《收养登记证》或其他相关材料。所抚养子女的在学材料。

	责任事项
	    1.对申请进行审核； 
    2.对符合条件申请批复，实施给付； 
    3.监督落实情况。

	监督方式
	    监督电话：022-12345
    
    来信来访地址：天津市滨海新区远景庄园南侧大沽街道办事处

	对劳动者从事个体经营或灵活就业的登记信息表

	
	

	序号
	3.1

	名称
	    对劳动者从事个体经营或灵活就业的登记

	法定依据
	    《就业服务与就业管理规定》（2007年劳动保障部令第28号）第六十二条 劳动者从事个体经营或灵活就业的，由本人在街道、乡镇公共就业服务机构办理就业登记。

	实施机构
	    天津市滨海新区大沽街党群服务中心

	职责边界
	    乡镇权限

	运行流程
	    （受理）—审核—决定—下达

	运行要件
	   身份证  灵活就业情况说明或个体经营执照

	责任事项
	    1.受理申请，并接受其报送的相关材料； 
    2.组织论证审查； 
    3.对审查结果进行确认，下达行政确认文书。

	监督方式
	    监督电话：022-12345
    
    来信来访地址：天津市滨海新区远景庄园南侧大沽街道办事处

	
	

	对居民参加基本医疗保险的登记信息表

	
	

	序号
	4.1

	名称
	    对居民参加基本医疗保险的登记

	法定依据
	    《天津市基本医疗保险规定》（2012年市政府令49号） 第二十七条 （五）农村居民以村为单位、其他居民以家庭为单位分别到乡镇、街道劳动保障服务机构办理参保登记。 
    第三十一条第三款 街道、乡镇劳动保障服务机构及其社区、村劳动保障工作机构负责组织居民参保资源调查、参保登记核定及垫付医疗费归集等工作。

	实施机构
	    天津市滨海新区大沽街党群服务中心

	职责边界
	    乡镇权限

	运行流程
	    （受理）—审核—决定—下达

	运行要件
	    户口本、身份证、外省市户籍成年居民需提供居住证、外省市户籍未成年居民需提供居住证办理回执、院校学生需提供在学证明。

	责任事项
	    1.受理申请，并接受其报送的相关材料； 
    2.组织论证审查； 
    3.对审查结果进行确认，下达行政确认文书。

	监督方式
	    监督电话：022-12345
    
    来信来访地址：天津市滨海新区远景庄园南侧大沽街道办事处

	对居民养老保险参保资格的认定及登记信息表

	
	

	序号
	4.2

	名称
	    对居民养老保险参保资格的认定及登记

	法定依据
	    《天津市城乡居民基本养老保障规定》（津政发〔2009〕22号）第十条城乡居民基本养老保险个人账户包括： 
    （一）个人缴纳的基本养老保险费； 
    （二）利息。 
    第十一条城乡居民基本养老保险个人账户储存额每年参照中国人民银行公布的同期城乡居民储蓄存款利率计息。 
    第十二条城乡居民基本养老保险以行政村和社区劳动保障工作站为单位组织实施；由乡镇、街道劳动保障服务中心核准参保资格，办理参保登记，核定缴费额；由参保人员到指定的银行缴费。

	实施机构
	    天津市滨海新区大沽街党群服务中心

	职责边界
	    乡镇权限

	运行流程
	    （受理）—审核—决定—下达

	运行要件
	    户口本 身份证

	责任事项
	    1.受理申请，并接受其报送的相关材料； 
    2.组织论证审查； 
    3.对审查结果进行确认，下达行政确认文书。

	监督方式
	    部门电话：022-65260379 
    电子邮箱：dgjldbzk@126.com 
    来信来访地址：天津市滨海新区远景庄园


