附件1 

法律顾问计时标准

一、起草规范性文件、合同协议等各类法律文书均以2页为单位，计工作量1小时。
二、审议规范性文件、合同协议等各类法律文书，按照对应语种，中文文件以10页为单位，计工作量1小时，英文文件以6页为单位，计工作量1小时。
审议文件后单独出具意见书的，按照审议文件和起草文件合并计时。
三、商务谈判、重大项目洽谈等均以实际工作时间计时。
四、法律培训以实际培训时间的2倍计时。
五、涉及法律问题咨询的，按实际工作时间计时。
六、审理复议案件并出具书面意见的,以6小时计；未出具书面文书的，以3小时计。
七、接受委托调查取证或其他法律事务的，按实际工作时间计时。
八、就重大疑难复杂法律事务进行业务讨论的，按实际工作时间计时。
九、在途时间和等候时间不计为工作时间。

前期制作个性化法律服务方案以及向预委托方了解相关情况的，不计为工作时间。

