天津市滨海新区人民政府杭州道街道办事处部门预决算公开工作操作规程
 
第一章  总则
第一条  为进一步推进预决算公开工作，根据《中华人民共和国预算法》《中华人民共和国政府信息公开条例》《中共中央办公厅国务院办公厅印发<关于进一步推进预决算公开工作的意见>的通知》等法律法规和政策文件规定，结合我单位实际，制定本管理制度。
第二条  本管理制度所称预决算，是指本单位财政部门编制的部门预算、决算及报表（以下简称部门预决算）。
第三条  预决算公开的基本原则：依法依规公开预决算信息，以公开为常态，不公开为例外，除涉密信息外所有财政资金全部公开，并加强审核，确保公开内容全面、真实、完整。通过预决算公开促进各项财税政策的有效落实和财政管理与改革的深入推进。
第四条  预决算公开的基本要求是：公开及时、内容准确、形式规范。坚持问题导向，重视公开时效，回应公众关切。方便社会监督，公开内容找得着、看得懂、能监督。
 


第二章  公开主体和职责
第五条 部门预决算公开主体是杭州道街道办事处。职责是做好预决算报告及报表、汇总“三公”经费预决算、债务举借及转移支付等内容的公开和解释工作。
 
第三章  公开内容
第六条  政府预决算公开内容
1、公开范围：除涉密信息外，一般公共预算、政府基金预算、国有资本经营预算和社会保险基金预算全部纳入公开范围。
2、公开内容:一般公共预算原则上至少公开6张报: ①一般公共预算收入表。②一般公共预算支出表。③一般公共预算本级支出表。④一般公共预算本级基本支出表。⑤一般公共预算税收返还和转移支付表。⑥政府一般债务限额和余额情况表。
[bookmark: _GoBack]汇总的一般公共预算“三公”经费，包括预算总额，以及因公出国（境）费、公务用车购置及运行费（区分公务用车购置费、公务用车运行费两项）、公务接待费分项数额，由区财政局负责公开，并对增减变化情况进行说明。
政府性基金预算原则上至少公开4张报表，包括：①政府性基金收入表。②政府性基金支出表。③政府性基金转移支付表。④政府专项债务限额和余额情况表。
国有资本经营预算原则上至少公开2张报表，包括：①国有资本经营预算收入表。②国有资本经营预算支出表。对下安排转移支付的应当公开国有资本经营预算转移支付表。
社会保险基金预算原则上至少公开2张报表，包括：①社会保险基金收入表。②社会保险基金支出表。没有数据的表格应当列出空表并说明。
上述表格中，没有数据的表格应当列出空表并作出说明。在公开政府预决算时，还应对财政转移支付安排、举借政府债务、预算绩效工作开展情况等重要事项进行解释和说明。
第七条  部门预决算公开
1、公开范围：除涉密信息外，经区财政局编制的部门预决算及报表，包括本级预决算和所属单位的预决算在内的汇总预决算。部门收支总体情况和一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算等财政拨款收支情况全部纳入公开范围。
2、公开内容：
部门收支总体情况原则上至少公开3张报表，包括：①部门收支预算总表。②部门收入预算总表。③部门支出预算总表。
财政拨款收支情况原则上至少公开6张报表，包括：①财政拨款收支预算总表。②财政拨款一般公共预算支出预算表。③财政拨款一般公共预算基本支出预算表。④财政拨款一般公共预算“三公”经费支出预算表。⑤财政拨款政府性基金预算支出预算表。⑥财政拨款政府采购预算表。
上述表格中，没有数据的表格应当列出空表并说明。在公开预决算的同时，还应一并公开本部门的职责、机构设置情况、预决算收支增减变化、机关运行经费安排以及政府采购等情况的说明，并对专业性较强的名词进行解释。其中“三公”经费决算公开要细化说明因公出国（境）团组数及人数，公务用车购置数及保有量，国内公务接待的批次、人数、经费总额，以及“三公”经费增减变化原因等信息。会议费和培训费决算公开要细化到会议的场次、培训的批次及人数、经费总额等。
本款所称机关运行经费，指各部门的公用经费，包括办公及印刷费、差旅费、日常维修费、专用材料及一般设备购置费、办公用房水电费、公务用车运行维护费以及其他费用。
第八条  进一步细化公开内容。部门预决算中，一般公共预算支出情况公开到功能分类的“项”级科目。一般公共预算基本支出公开到经济分类“款”级科目。“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”、“公务用车购置及运行费”、“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目。
 
第四章  公开方式
第九条 在本级政府门户网站将部门预决算情况集中公开。
 
第五章  公开时间
第十条  部门预决算应在本级政府财政部门批复部门预决算后20日内向社会公开。各部门必须在法律规定的时限内公开，原则上在同一天集中公开。
 
第六章  涉密事项的处理
第十一条  建立健全保密审查机制，严格按照《中华人民共和国保守国家秘密法》《中华人民共和国政府信息公开条例》等法律法规规定确定的额涉密事项，对拟公开信息进行认真审查、严格把关。
如有部分内容涉密的，在确保安全的前提下，按照下列原则处理：
（一）同一功能分类款级科目下，大部分项级科目涉密的，仅公开到该款级科目；
（二）同一功能分类类级科目下，大部分款级科目涉密的，仅公开到该类级科目；
（三）个别功能分类款级科目或项级科目涉密的，除不公开该涉密科目外，同一级次的“其他支出”科目也不公开。
 

