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[bookmark: _Toc17211571]使用前说明
人易宝企业服务平台
1. 请使用电脑登录：www.renyibao.com
2. 请使用谷歌浏览器或360浏览器的极速模式
1、 [bookmark: _Toc17211572]注册账号并登录
1. [bookmark: _Toc17211573][bookmark: _Toc11250412]立即注册
输入人易宝网站地址，在登录页面，点击“立即注册”。
[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\1}S_}}LSR85YAOX1W%LVB23.png]
2. [bookmark: _Toc17211574][bookmark: _Toc11250413]同意注册协议
弹出注册协议及隐私政策，点击“同意并继续”按钮。
[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\M{TI)%~8U5@JWO`]K8AF77C.png]
3. [bookmark: _Toc11250414][bookmark: _Toc17211575]输入信息
输入要注册账户的信息及验证码，点击“立即注册”按钮。
[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\@K1X53`MA)4$C6[6Z5ALWQU.png]
4. [bookmark: _Toc17211576][bookmark: _Toc11250415]注册成功
[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\@AZD0W7Q($ULC7~Z6SZK9OC.png]
5. [bookmark: _Toc17211577][bookmark: _Toc11250417]账号登录
输入用户名、密码及验证码，点击“登录”按钮，即可成功登录。
[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\GWA~S~FFY}J)H1L7$`@IE6R.png]
2、 [bookmark: _Toc17211578]录入劳动保障书面审查
1. [bookmark: _Toc17211579]进入“劳动保障书面审查”
[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\KQ)Y~}MFPN}Y8Y2M%G[I{1C.png]
2. [bookmark: _Toc17211580]选择申报区县
点击“录入年审查报告”按钮，选择高新区。
[image: 001.png]
3. [bookmark: _Toc17211581]填写“企业基本情况”
用人单位意见必须填写: 以上填报属实

填写企业的基本情况，并保存信息。
[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\T4]0~PN{K5)PPL7YC5JSOTC.png]
[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\FR$YL66O[~HP2S$Z~~33)4C.png]
4. [bookmark: _Toc17211582]填写“劳动用工情况”
填写企业的劳动用工情况，并保存信息。[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\V0YD96%(UBPRBWA()2_C%3M.png]
5. [bookmark: _Toc17211583]填写“劳动合同情况”
填写企业的劳动合同情况，并保存信息。
[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\BDV_NFXVB13T$P(GB$8T_WR.png]
6. [bookmark: _Toc17211584]填写“劳动报酬情况”
填写企业的劳动报酬情况，并保存信息。
[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\$QYDLW(}SJV@@]C0KLKL{KQ.png]
7. [bookmark: _Toc17211585]填写“社保缴纳情况”
填写企业的社保缴纳情况，并保存信息。[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\YHQBM`25JB_[J664[{4]4MH.png]
8. [bookmark: _Toc17211586]填写“综合情况”
填写企业的综合情况，并保存信息。[image: C:\Users\K-Home\Documents\Tencent Files\1137676308\Image\C2C\`YDNAAW@F}`$)%L8OC}(7XQ.png]
9. [bookmark: _Toc17211587]上传附件并提交
[image: ]需上传营业执照（支持jpg、png图片格式）、最近一期人员名册(请上传excel文件)、最近一期工资表(请上传excel文件)、最近一期工资发放凭证（支持jpg、png图片格式），保存信息并提交。

3、 [bookmark: _Toc17211588]查询审核结果
人社局审核后，审核结果可以在书面审查页面查询，可以打印审核结果，供企业留存。若审核不通过，可以点击“修改”按钮，修改后，再次提交。
[image: 003.png]



审核通过后，用人单位可自行打印留档。
如有需要可以到劳动监察盖取书面审查专用章。

人易宝客服电话：23859612
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