附件2
“滨海好人”申报材料规范

一、事迹材料规范
（一）标题
1.标题须包含人物身份、重点事迹等核心信息，正确表达人物事迹相关亮点，不泛指、不虚化、不夸大、不评论，字数控制在30字左右，例：抗美援朝战斗英雄 退役回乡建设农村。
须避免以下7种情况：
（1）句子主谓宾不完整，缺少主语（主语主要指人物身份）。
例：勇担教育扶贫使命 努力提升当地学科水平
（2）评论性质语句
例：弘扬红船精神 永葆教育初心
（3）倒装句
例：勇闯火海的烈火英雄 
（4）以文中一句话作为标题
例：“我有备而来，却希望最好用不到”
（5）分前后主语时应说不清楚或不统一
例：丈夫突遇车祸 （妻子）撑起家庭希望
（6）文艺范儿的标题
例：跨越山海的“小家大爱”
（7）使用逗号
例：下派第一书记，推介奇特食虫草
2.正文内小标题须紧扣全文内容，醒目清晰，单独成行。（所有类别均须在正文中设置小标题。）
（二）正文
1.正文第一段应包括候选人基本信息、事迹简述和区级以上获奖情况，字数控制在200字左右。例：刘先松，男，汉族，1968年10月生，中共党员，浙江台州天台县先松家电维修中心负责人。自1986年从事家电维修以来，他始终坚持“以诚为本，以德治业”的宗旨，推行明码标价、公开承诺和上门服务等举措，连续几十年做到了“零投诉”。“家电维修，就找刘先松”已经成为当地群众的共识。他曾获全国先进个体工商户、浙江省青年文明号、浙江省先进个体工商户、浙江省五好经营户等荣誉。
2.行文通顺，不得出现错字、白字、病句。正文字数控制在1000字左右。
3.候选人事迹应与报送类别相匹配，要紧扣候选人入选类别，避免出现诸如：候选人是助人为乐类，事迹描述却以敬业奉献为主等情况。
4.所有稿件一律用第三人称，不得出现“我区”等字样，应为“xx市xx区”。
5.稿件中出现的其他人物，其身份应清晰明确，确保读者能明晓各种人物关系。如使用不易明白的方言俚语，需注释说明。
6.注意保护未成年人隐私，文内涉及未成年人真实姓名应作化名处理。
7.应规范使用数字，凡是统计意义上的数字，都要使用阿拉伯数字，如：20年来、1000多人次、5万—10万、55％—60％、1/3等。数量在万以上的，一律以万为单位，小数点后最多保留两位。
8.要明确时间概念，不用“今年”“去年”“明年”等字样，明确为“20xx年”。稿件中涉及时间的内容，核算年数截至报送当月。
9.内蒙古、广西、宁夏、新疆、西藏五个自治区一律用全称，即“内蒙古自治区”“广西壮族自治区”“宁夏回族自治区”“新疆维吾尔自治区”“西藏自治区”。其他涉及的单位、组织、机构、团体等名称应使用全称或规范简称。
10.规范脱贫攻坚相关表述，“扶贫干部”应为“帮扶干部”。
11.文章中涉及民营企业、民间社会组织等，应模糊名称。
12.已故候选人的姓名要加黑框。
13.正文落款要明确供稿单位。
（三）文字格式
1.标题使用二号方正小标宋简体字体。
2.正文使用三号仿宋_GB2312字体。
3.行间距设置为固定值29.4磅。
二、表格规范
规范填写《“滨海好人”候选人推荐表》《“滨海好人”候选人信息采集表》《“滨海好人”推荐人选审核情况表》。如好人事迹已由互联网新闻信息稿源单位报道，请在《“滨海好人”候选人推荐表》相应位置填写并附报道链接。
已上榜的“滨海好人”如有意向推荐“天津好人”的，在按要求报送事迹材料的基础上，要在《“滨海好人”候选人推荐表》申报类型一栏注明。 
三、图片规范                             
1.每位候选人报送图片3张：1张标准证件照，尺寸比例413*295像素；2张生活照或工作照，尺寸比例1200*750像素。图片清晰完整，不能有修改痕迹。
[bookmark: _GoBack]2.已故候选人的证件照为黑白照片。


3

