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	（开具医学出生证明）信息表

	序号
	1.1

	名称
	开具医学出生证明

	法定依据
	1.中华人民共和国母婴保健法（中华人民共和国主席令第33号）第二十三条
2.《卫生部关于进一步加强出生证明管理的通知》（妇卫社发〔2009〕96号）。
3.《关于启用和规范管理新版出生医学证明的通知》（国卫幼发〔2013〕52号）

	实施机构
	护理部、出生证管理室

	职责边界
	妇产科、产房、新生儿

	运行流程
	1.妇产科和新生儿科采集产妇和新生儿信息填写出生医学调查表，附上新生儿出生记录送至出生证管理室。
2.出生证工作人员进行开具医学出生证明、盖章。

	运行要件
	1. 产妇在本单位妇产科分娩。
2. 凭新生儿父母双方身份证原件及复印件。必须建册
3. 确定婴儿性别及姓名。

	责任事项
	无

	监督方式
	滨海新区妇女儿童保健中心
电话：66300121
地址：滨海新区厦门路与尧山道交叉口北150米




	
	（开具死亡证明）信息表

	序号
	1.2

	名称
	开具死亡证明

	法定依据
	1.国卫办规划发〔2014〕68号国家卫计委办公厅关于印发认可死亡信息登记管理规范（试行）的通知
2.津卫办〔2014〕7号市卫生局关于印发天津市认可死亡信息登记管理规范的通知

	实施机构
	临床科室医师

	职责边界
	临床科室医师

	运行流程
	1.院内死亡者，签发《死亡证》时，由死者第一顺序继承人前来办理。2.由救治医师填写。3.家属确认填写无误后签字。

	运行要件
	签发《死亡证》由死者第一顺位继承人或者委托人（委托人需提供委托证明）携带死者的户口本、身份证及本人身份证前来办理。由负责医师或者接诊执业医师签发。

	责任事项
	无

	监督方式
	滨海新区疾病预防控制中心
电话：25892227
地址：北塘街道嘉顺路575号

	（开具医学诊断证明书）信息表

	序号
	1.3

	名称
	开具医学诊断证明书

	法定依据
	《执业医师法》第21条规定，医师享有在注册执业范围内，进行医学检查，疾病调查，医学处理，出具相应的医学诊断证明文件，选择合理的医疗、预防保健的权力。

	实施机构
	临床科室、门诊办

	职责边界
	临床科室、门诊办

	运行流程
	1、患者住院期间或出院后需要开具在我院住院相关医学诊断证明时，患者向主管医师提出申请，由主管医师结合本次住院情况为患者开具与本次住院相关医学诊断证明（一式两份），经上级医师或科主任审核签字后，患者携带医学诊断证明到门诊办，门诊办工作人员审核确认后盖章，将其中一份医学诊断证明交给患者，另一份医学诊断证明存档备查（目前是在住院收费处盖住院诊断章，如患者另需加盖生育保险章可到门办或医保办）。2、患者住院期间或出院时需要开具住院期间病假证明或出院后休假证明时，患者向主管医师提出申请，由主管医师结合本次住院情况为患者开具与本次住院相关病假证明，经上级医师或科主任审核签字后，患者携带病假证明到住院处，经住院处人员审核确认后加盖病假证明章。

	运行要件
	住院患者医学诊断证明（诊断证明、病假证明）

	责任事项
	1、出具医学诊断证明书的人员应为主管医师或主诊医师，医师不得出具与自己执业范围无关或者与执业类别不相符的医学证明文件。2、医师出具的医学诊断证明书应客观、全面，每项诊断都应具备科学的、客观的诊断依据，并与病历中记载的病情和检查结果相符，主要处理意见也应在病历中记载备查。3、负责加盖公章的部门应严格按照规定对医学诊断证明审核、把关、保存。对过期、先休后补或有其他疑问的医学诊断证明一律不予盖章。

	监督方式
	滨海新区卫生健康委医政医管室
电话：65305874
地址：天津市滨海新区迎宾大道与安阳道交口国泰大厦

	
	（医师资格考试报名资格初审）信息表

	序号
	2.1

	名称
	医师资格考试报名资格初审

	法定依据
	《执业医师法》第八条、第十条、第十一条
《医师资格考试暂行办法》第十一条、第十三条

	实施机构
	医务科

	职责边界
	医务科

	运行流程
	1.医师网上报名
2.提交材料
3.医疗机构初审
4.提交到辖区卫生健康委复审
5.考区审核

	运行要件
	报名表、毕业证明、身份证明等

	责任事项
	无

	监督方式
	滨海新区卫生健康委医政医管室
电话：65305874
地址：天津市滨海新区迎宾大道与安阳道交口国泰大厦











（传染病疫情报告）信息表
	序号
	3.1

	名称
	传染病疫情报告

	法定依据
	《中华人民共和国传染病防治法》（全国人大常委会1989年2月21日通过2004年8月28日修订）第二十一条
《中华人民共和国传染病防治法》第十二条

	实施机构
	医务科

	职责边界
	医务科

	运行流程
	来本院就诊患者由门诊护士进行初步鉴诊，在门诊导诊台进行一般情况登记，然后挂号，由护士引导相应诊室就诊，就诊医师进行临床诊断，确诊为需要报疫的传染病，立即填写疫情报告表。医务科每日对上报疫情进行审核、网络直报，诊断未明者定期进行订正。

	运行要件
	无

	责任事项
	依据传染病防治法注意时效性

	监督方式
	滨海新区疾病预防控制中心
电话：25892227
地址：北塘街道嘉顺路575号



（突发事件的救援）信息表
	序号
	4.1

	名称
	突发事件的救援

	法定依据
	国家卫生和计划生育委员会令第3号《院前医疗急救管理办法》第三章第二十六条

	实施机构
	医务科、应急办

	职责边界
	医务科、应急办

	运行流程
	接到指令，组织应急队伍，实施现场救援

	运行要件
	无

	责任事项
	无

	监督方式
	滨海新区卫生健康委安全应急办
电话：65305771
地址：天津市滨海新区迎宾大道与安阳道交口国泰大厦




（诊疗服务）信息表
	序号
	5.1

	名称
	诊疗服务

	法定依据
	《执业医师法》、《护士法》《医疗机构管理条例》第三条

	实施机构
	医务科、门办、护理部

	职责边界
	医务科、门办、护理部

	运行流程
	预约挂号-挂号或签到-就诊-检查检验-处方-取药-输液-离院。

	运行要件
	无

	责任事项
	无

	监督方式
	滨海新区卫生健康委医政医管室
电话：65305874
地址：天津市滨海新区迎宾大道与安阳道交口国泰大厦



（检验、放射、超声、病理等辅助学科的服务）信息表
	序号
	5.2

	名称
	检验、放射、病理等辅助学科的服务

	法定依据
	《医疗机构管理条例》第三条

	实施机构
	医务科、门办

	职责边界
	医务科、门办

	运行流程
	1.临床科室开具检验检查申请单。2.进行检验检查。3.出具报告。

	运行要件
	无

	责任事项
	无

	监督方式
	滨海新区卫生健康委医政医管室
电话：65305874
地址：天津市滨海新区迎宾大道与安阳道交口国泰大厦




（复印病历）信息表
	序号
	5.3

	名称
	复印病历

	法定依据
	国家卫生计生委 国家中医药管理局关于印发《医疗机构病历管理规定(2013年版）》的通知（国卫医发〔2013〕31号）第四章 第十七条 医疗机构应当受理下列人员和机构复制或者查阅病历资料的申请，并依规定提供病历复制或者查阅服务：
　　（一）患者本人或者其委托代理人；
　　（二）死亡患者法定继承人或者其代理人。

	实施机构
	病案室

	职责边界
	医务科、病案室

	运行流程
	1、符合文件规定的申请人提交申请材料；2、对申请材料的形式进行审核；3、调阅纸质或数字化病案进行复印或复制；4、复印的病历资料经申请人确认后，复印件盖章；5、收费

	运行要件
	1、申请人为患者本人的，应当提供其有效身份证明;
2、申请人为患者代理人的，应当提供患者及其代理人的有效身份证明，以及代理人与患者代理关系的法定证明材料和授权委托书；
3、申请人为死亡患者法定继承人的，应当提供患者死亡证明、死亡患者法定继承人的有效身份证明，死亡患者与法定继承人关系的法定证明材料；
4、申请人为死亡患者法定继承人代理人的，应当提供患者死亡证明、死亡患者法定继承人及其代理人的有效身份证明，死亡患者与法定继承人关系的法定证明材料，代理人与法定继承人代理关系的法定证明材料及授权委托书。

	责任事项
	各病区公示栏张贴病历复印告知书同时在医院公众号中发布，患者住院期间病区护士对相关内容进行宣教；受理复印过程中严格按照《医疗机构病历管理规定(2013年版）》执行，审核申请人提供的有关证明材料，保护患者隐私，提供复印服务。

	监督方式
	滨海新区卫生健康委医政医管室
电话：65305874
地址：天津市滨海新区迎宾大道与安阳道交口国泰大厦


（义诊）信息表
	序号
	5.4

	名称
	义诊

	法定依据
	原卫生部《关于组织义诊活动实行备案管理的通知》（卫医发〔2001〕365号）
《市卫生计生委关于进一步加强我市义诊活动管理的通知》（津卫医政〔2016〕308号）

	实施机构
	医务科、门诊办

	职责边界
	医务科、门诊办

	运行流程
	1.制定义诊计划。2.组织医疗机构和医务人员。3.备案。4.开展义诊。

	运行要件
	1.《天津市义诊活动备案表》
2.《义诊组织单位责任承诺书》
3.参加义诊活动的医疗、预防、保健机构的《医疗机构执业许可证》（副本）或经批准设置的有效证明
4.《医务人员参加义诊活动同意证明》
5.卫生计生行政部门要求提交的其他文件
医疗机构组织本单位医务人员在本单位义诊，以及完成卫生计生行政部门指令性义诊活动不需要备案，但要做好相关工作记录。

	责任事项
	无

	监督方式
	滨海新区卫生健康委医政医管室
电话：65305874
地址：天津市滨海新区迎宾大道与安阳道交口国泰大厦



（药品采购管理）信息表

	序号
	6.1

	名称
	药品采购管理

	法定依据
	《中华人民共和国药品管理法》《医疗机构药事管理规定》

	实施机构
	药剂科

	职责边界
	药剂科

	运行流程
	1.医疗机构制定采购计划。2.在招标采购平台采购药品。3.企业送货。4.验货。5.分类入库。6.按计划发给药房。

	运行要件
	供货商加盖红章的资质证明材料、业务员委托书、身份证复印件，药品质量保证协议书、药品入库单、药品出库单等

	责任事项
	采购计划，在天津市医药采购平台上按照程序进行网上采购

	监督方式
	 滨海新区卫生健康委综合执法监督室
电话：65305752
地址：天津市滨海新区迎宾大道与安阳道交口国泰大厦











（医疗设备采购管理）信息表

	序号
	7.1

	名称
	医疗设备采购管理

	法定依据
	《中华人民共和国政府采购法》

	实施机构
	设备物资科

	职责边界
	设备物资科

	运行流程
	1.采购计划。2.预算编报。3.公开招标。4.签订合同。

	运行要件
	参与竞标公司需要符合《中华人民共和国政府采购法》要求。

	责任事项
	无

	监督方式
	滨海新区卫生健康委综合执法监督室
电话：65305752
地址：天津市滨海新区迎宾大道与安阳道交口国泰大厦











（控烟巡查劝阻和宣教）信息表

	序号
	8.1

	名称
	控烟巡查劝阻和宣教

	法定依据
	[bookmark: _GoBack]《天津市控制吸烟条例》第六、十、十四、十八条

	实施机构
	门诊办

	职责边界
	门诊办

	运行流程
	妇幼保健机构、儿童医院室内外区域，其他医疗机构室内区域禁止吸烟。医疗卫生机构内设置的商店不得销售烟草制品。医院应当开展控制吸烟的宣传教育活动，设立戒烟服务门诊。

	运行要件
	无

	责任事项
	无

	监督方式
	滨海新区卫生监督所
电话：12345
地址：北塘街道嘉顺路575号







（医院感染管理）信息表

	序号
	9.1

	名称
	医院感染管理

	法定依据
	《医院感染管理办法》、《卫生部消毒技术规范》

	实施机构
	医院感染科

	职责边界
	医院感染科

	运行流程
	1.临床科室上报；2.感染管理科室审核；3.确诊医院感染病例上报感染质控；4.消毒隔离

	运行要件
	无

	责任事项
	感染病例的上报和监测

	监督方式
	滨海新区卫生健康委医政医管室
电话：65305874
地址：天津市滨海新区迎宾大道与安阳道交口国泰大厦
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