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	参加城居养老退休信息表
	
	
	
	
	

	序号
	1.1
	
	
	
	
	

	名称
	参加城居养老退休
	
	
	
	
	

	法定依据
	《关于印发天津市城乡居民基本养老保障规定的通知》津政发【2009】22号、《关于印发天津市城乡居民基本养老保障规定实施细则》津人社局发【2009】22号
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人提出申请；                                    第二步：党群服务中心核对申请材料；                         第三步：党群服务中心受理；                                        第四步：党群服务中心审查；                                     第五步：党群服务中心上传系统；                               第六步：办理结束，上报区人社局、区社险
	
	
	
	
	

	运行要件
	1、参保人户口本原件及本人页复印件二份                           2、参保人身份证原件及复印件二份                                                  3、代办人身份证原件及复印件
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	申报办理城乡居民参加养老保险信息表
	
	
	
	
	

	序号
	1.2
	
	
	
	
	

	名称
	申报办理城乡居民参加养老保险
	
	
	
	
	

	法定依据
	《关于印发天津市城乡居民基本养老保障规定的通知》津政发【2009】22号、《关于印发天津市城乡居民基本养老保障规定实施细则》津人社局发【2009】22号
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人提出申请；                                    第二步：社区劳动保障协管员接件、核对申请资料；                         第三步：党群服务中心受理；                                        第四步：党群服务中心审查；                                     第五步：党群服务中心批准；                               第六步：党群服务中心打印《天津市社会保险缴费通知单》，参保人到银行缴费，结束
	
	
	
	
	

	运行要件
	1、居民户口本首页、户主页、本人页的原件及复印件；                          2、居民身份证原件及复印件；                                                  3、代办人身份证原件及复印件；（全部复印件需A4纸）                                                  4、低保证原件
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	城乡居民医疗保险参保登记信息表
	
	
	
	
	

	序号
	2.1
	
	
	
	
	

	名称
	城乡居民医疗保险参保登记
	
	
	
	
	

	法定依据
	《天津市基本医疗保险条例》
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人提出申请；                                    第二步：街党群服务中心核对申请材料；                                                                 第三步：街党群服务中心受理并审核；                                                                                                                                                                                                                                  
	
	
	
	
	

	运行要件
	参保人员身份证及户口证明（复印件）
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	城乡居民生育保险垫付医疗费申报信息表
	
	
	
	
	

	序号
	2.2
	
	
	
	
	

	名称
	城乡居民生育保险垫付医疗费申报
	
	
	
	
	

	法定依据
	市医保局市人社局市税务局市教委关于印发《2020年度居民基本医疗保险宣传提纲》的通知（津医保局发【2019】47号）
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人提出申请；                                    第二步：街党群服务中心核对申请材料；                                                                 第三步：街党群服务中心受理；                                                                第四步：街党群服务中心进行初审；                                                第五步：区医保局终审                                                                                                                    
	
	
	
	
	

	运行要件
	垫付药费原始票据、与票据相对应的明细汇总清单、住院首页、入院记录、出院小结、异地自主就医填写自愿降低10%报销比例的确认书
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	[bookmark: _GoBack]电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	城乡居民垫付医药费申报信息表
	
	
	
	
	

	序号
	2.3
	
	
	
	
	

	名称
	城乡居民垫付医药费申报
	
	
	
	
	

	法定依据
	《天津市基本医疗保险条例》
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人提出申请；                                    第二步：街党群服务中心核对申请材料；                                                                 第三步：街党群服务中心受理；                                                                第四步：街党群服务中心进行初审；                                                第五步：区医保局终审                                                                                                                    
	
	
	
	
	

	运行要件
	垫付药费原始票据、与票据相对应的明细汇总清单、住院首页、入院记录、出院小结、异地自主就医填写自愿降低10%报销比例的确认书
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	申办缴纳社会保险手续信息表
	
	
	
	
	

	序号
	3.1
	
	
	
	
	

	名称
	申办缴纳社会保险手续
	
	
	
	
	

	法定依据
	《市人力社保局关于进一步完善职工基本养老保险参保缴费办法有关问题的通知》津人社局发【2014】58号
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人提出申请；                                    第二步：部门接件、核对申请资料；                         
第三步：受理；                                            第四步：工作人员审查批准；                                     第五步：办理结束                               
	
	
	
	
	

	运行要件
	1、本市灵活就业人员：身份证；                              2、外省市在津灵活就业人员：身份证、户口本原件及首页、本人页、户主页复印件、居住证                                                                                                
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	申报办理60岁以上老年人生活补贴费信息表
	
	
	
	
	

	序号
	4.1
	
	
	
	
	

	名称
	申报办理60岁以上老人生活补贴费
	
	
	
	
	

	法定依据
	《关于印发天津市城乡居民基本养老保障规定的通知》津政发【2009】22号、《关于印发天津市城乡居民基本养老保障规定实施细则》津人社局发【2009】22号
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人（或代办人）携带相关材料，到户籍所在地社区工作站申报，社区协管员进行核实；                                    第二步：社区协管员将材料上报街中心审核无误后，上报区人力资源和社会保障局审批；                                             第三步：由社会保险经办机构委托的金融机构通过《天津市社会保障卡》实行社会化发放，发放日为每月20日                                           
	
	
	
	
	

	运行要件
	1、居民户口本原件及户口页首页、户主页、本人页复印件                          2、居民身份证原件及复印件                                                  3、代办人身份证原件及复印件                                                
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	职业介绍信息表
	
	
	
	
	

	序号
	5.1
	
	
	
	
	

	名称
	职业介绍
	
	
	
	
	

	法定依据
	《天津市职业促进条例》
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：招聘单位提出用工需求；                                    第二步：审核招聘单位的企业营业执照（复印件加盖公章）、组织机构代码证（复印件加盖公章）、招聘简章（加盖公章）等材料的有效和真实性；                                             第三步：填写《用工单位空岗（招聘）情况登记表》；                                                          第四步：对符合应聘条件的求职人员给予岗位推荐                                          
	
	
	
	
	

	运行要件
	用工单位需要提供单位有效、真实的营业执照和企业代码证的复印件（加盖公章）、招聘简章等材料，填写《用工单位空岗（招聘）情况登记表》材料加盖公章
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	失业金申领登记信息表
	
	
	
	
	

	序号
	6.1
	
	
	
	
	

	名称
	失业金申领登记
	
	
	
	
	

	法定依据
	《天津市失业保险条例》《市人社局关于进一步做好失业保险待遇经办工作有关问题的通知》津人社局【2019】31号
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人持相关材料到指定窗口办理业务；                                    第二步：申请人备齐申请材料后，窗口工作人员接收、核对申请材料，申请材料齐全且符合法定形式的予以即时办理；对于材料不全或者不符合法定形式的，窗口工作人员当场一次性告知申请人需要补正材料的全部内容；                                             第三步：办理失业登记手续，填写《就业失业登记证》；                                                          第四步：办理失业金申领手续，签订《领取失业保险金人员参加城镇职工基本医疗保险协议书》；                           第五步：告知相关注意事项。                                         
	
	
	
	
	

	运行要件
	本人自终止或者解除劳动关系之日起60日内，持户口本、身份证原件及正反面复印件1张、就业失业登记证、《失业登记通知单》、《失业保险申领通知》、《失业人员领取失业保险金期限核定表》
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	失业登记信息表
	
	
	
	
	

	序号
	7.1
	
	
	
	
	

	名称
	失业登记
	
	
	
	
	

	法定依据
	《市人社局关于规范就失业登记管理有关问题的通知》津人社办发【2020】91号、《人力资源社会保障办公厅关于进一步做好失业登记工作强化失业人员就业服务的通知》人社厅发【2020】3号
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人持相关材料到指定窗口办理业务；                                    第二步：申请人备齐申请材料后，窗口工作人员接收、核对申请材料，申请材料齐全且符合法定形式的予以即时办理；对于材料不全或者不符合法定形式的，窗口工作人员当场一次性告知申请人需要补正材料的全部内容；                                             第三步：办理失业登记手续，填写《就业失业登记证》                                                                                                                       
	
	
	
	
	

	运行要件
	身份证、就业失业登记证
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	就业失业登记证发放信息表
	
	
	
	
	

	序号
	7.2
	
	
	
	
	

	名称
	就业失业登记证发放
	
	
	
	
	

	法定依据
	《市人社局关于规范就失业登记管理有关问题的通知》津人社办发【2020】91号
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人持相关材料到街道办理业务；                                    第二步：窗口工作人员接收、核对申请材料，申请材料齐全且符合法定形式的予以即时办理；对于材料不全或者不符合法定形式的，窗口工作人员当场一次性告知申请人需要补正材料的全部内容；                                                                 第三步：办理《就业失业登记证》 并予以发放                                                                                                                      
	
	
	
	
	

	运行要件
	身份证和户口本原件复印件、免冠二寸近期彩色照片一张
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	灵活就业社保补贴申报信息表
	
	
	
	
	

	序号
	8.1
	
	
	
	
	

	名称
	灵活就业社保补贴申报
	
	
	
	
	

	法定依据
	《市人社局关于做好就业困难人员灵活就业社保补贴有关工作的通知》津人社办发【2020】89号
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：本人持相关材料到现居居委会提出申请；                                    第二步：社区劳动保障协管员审核后上报街中心，网上做登记，再上报区劳动局；                                                                 第三步：等市劳动局审批后，下发街中心并通知居委会领取已审批合格的材料，并做就业帮扶。                                                                                                                      
	
	
	
	
	

	运行要件
	失业证、认定表、身份证复印件、户口本、社保缴费明细及相关材料
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	申办社会保障卡信息表
	
	
	
	
	

	序号
	9.1
	
	
	
	
	

	名称
	申办社会保障卡
	
	
	
	
	

	法定依据
	关于印发《天津市社会保障卡管理试行办法》津人社局发【2009】249号
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人提出申请；                                    第二步：街党群服务中心核对申请材料；                                                                 第三步：街党群服务中心受理；                                                                第四步：街党群服务中心审查；                                                第五步：街党群服务中心批准；                                                        第六步：街党群服务中心网上操作，办理完毕。                                                                                                                    
	
	
	
	
	

	运行要件
	1、提供本人（及代办人）身份证原件和复印件（A4纸）；                           2、未成年人办理，需提供孩子户口本和代办人身份证的原件和复印件（A4纸）                                                  3、如非本市居民或未取得身份证的未成年人办理，还需提供10-90K大小的电子版照片                                                           4、银行取卡
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	社会保障卡挂失信息表
	
	
	
	
	

	序号
	10.1
	
	
	
	
	

	名称
	社会保障卡挂失
	
	
	
	
	

	法定依据
	关于印发《天津市社会保障卡管理试行办法》和《天津市社会保障卡个人申领、制作、 发放业务规程》的通知（津人社局发〔2009〕41号）
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人提出申请；                                    第二步：街党群服务中心核对申请材料；                                                                 第三步：街党群服务中心受理；                                                                第四步：街党群服务中心审查；                                                第五步：街党群服务中心批准；                                                        第六步：街党群服务中心网上操作，办理完毕。                                                                                                                    
	
	
	
	
	

	运行要件
	身份证原件，银行取卡
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	就业困难人员认定信息表
	
	
	
	
	

	序号
	11.1
	
	
	
	
	

	名称
	就业困难人员认定
	
	
	
	
	

	法定依据
	《市人社局关于印发〈天津市就业困难人员认定办法（试行）〉的通知》（津人社规字【2020】1号）
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：本人持相关材料到现居居委会提出申请；                                    第二步：社区劳动保障协管员初审后上报街中心；                                             第三步：街中心审核后再上报塘汉大劳动保障服务中心进行终审                                                                                                                                                                                     
	
	
	
	
	

	运行要件
	《就业困难人员认定表》、居民户口本原件、在学证明原件、《中华人民共和国残疾人证》或《中华人民共和国残疾军人证》原件、复转军人凭证原件、居民身份证原件、申请认定零就业家庭人员个人承诺书、退休证和领取退休金凭证原件、司法机关开具的刑满释放相关材料原件、二级及以上医院开具的诊断证明和1年内治疗病例（病退人员无须提供）、离婚协议书或法院判决、离婚证原件（离婚的，提供离婚证、离婚协议或法院判决书；丧偶的，提供相关材料；抚养领养或过继子女的，应提供《收养登记证》或其他相关材料，所抚养子女的在学材料）
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	因病支出型困难家庭申请信息表
	
	
	
	
	

	序号
	12.1
	
	
	
	
	

	名称
	因病支出困难型家庭申请
	
	
	
	
	

	法定依据
	《市医保局市民政局市财政局关于完善因病支出型困难家庭医疗救助有关问题的通知》（津医保局发【2019】73号）
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人提出申请；                                    第二步：街党群服务中心核对申请材料；                                                                 第三步：街党群服务中心受理；                                                                第四步：街党群服务中心进行初审；                                                第五步：区医保局终审                                                                                                                    
	
	
	
	
	

	运行要件
	家庭财产状况申报
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	国有企业退休人员垫付医药费申报信息表
	
	
	
	
	

	序号
	13.1
	
	
	
	
	

	名称
	国有企业退休人员垫付医药费申报
	
	
	
	
	

	法定依据
	《天津市基本医疗保险条例》
	
	
	
	
	

	实施机构
	北塘街党群服务中心
	
	
	
	
	

	职责边界
	街乡镇级
	
	
	
	
	

	运行流程
	第一步：申请人提出申请；                                    第二步：街党群服务中心核对申请材料；                                                                 第三步：街党群服务中心受理；                                                                第四步：街党群服务中心进行初审；                                                第五步：区医保局终审                                                                                                                    
	
	
	
	
	

	运行要件
	垫付药费原始票据、与票据相对应的明细汇总清单、诊断证明、住院首页、入院记录、出院小结
	
	
	
	
	

	责任事项
	无
	
	
	
	
	

	监督方式
	电话：25256813                                                   邮箱：btjdqzx@tjbh.gov.cn                                  地址：天津市滨海新区北塘街道青海湖路465号二楼
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